
 

 
 
 
 
 
Missions  

 
 

Assurer l’accueil des chauffeurs sur le site, le chargement et le déchargement des camions ; − Organiser et saisir le traitement des commandes logistique ou 

d’emballage à l’aide d’outils informatiques selon les cahiers des charges clients et des procédures internes (Excel) ; − Répondre aux besoins des clients, et 

effectuer leur suivi ; − Constituer le dossier et transmettre les documents aux clients, à la facturation ; − Renseigner les supports de suivi d’activité et identifier les 

écarts au moyen de tableaux de bord ; − Être amené(e) à suivre l’état des stocks, identifier les besoins en approvisionnement et établir les commandes ; − Saisir, 

pointer, vérifier, mettre en forme, transmettre et classer les documents nécessaires à la saisie des informations pour un ou plusieurs services ; − Suivre et 

contrôler les préparations de commandes, identifiez les anomalies et mettez en place les mesures correctives.. 
 

Profil 

 

Etudiant-e en formation supérieure de Bac + 2 Logistique (type TSMEL) vous recherchez une entreprise d’accueil pour effectuer votre formation en alternance. 

Animé-e par l’esprit d’équipe et la satisfaction client vous souhaitez apporter votre soutien à l’équipe, tout en développant vos compétences en Logistique. Votre 

aisance relationnelle et votre capacité à travailler en autonomie seront de véritables atouts. Vous avez une bonne maîtrise des outils informatiques, et 

notamment du pack office. 
 

 

Salaire   

 

35 heures – salaire à définir avec l’employeur CET – Mutuelle familiale – Primes annuelles – Plan d’épargne entreprise - (Participation, PERCOL) – Dispositifs de 

développement de compétences (formations) – avantages CSE - (billetterie, chèque cadeau famille et enfants) – outils digitaux (gestion des congés, digiposte, 

note de frais). 
 

Merci de transmettre votre cv et lettre de motivation 

Service emploi - Mme Lainé Emilie 

31 rue porte d’Epernon 

78550 Houdan 

  e.laine@cc-payshoudanais.fr 
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