
 
 
 
 

Recherche son  
HOTE(SSE) d’ACCUEIL 

 
 
 

Missions 
 

• Accueil physique, téléphonique et secrétariat juridique 
• Vous assurez les tâches administratives, la collecte de documents.  
• Vous serez amené(e) aussi participer à la rédaction d'actes.  

 
Salaire 

 
• A définir avec l’employeur – temps de travail 35h 

 
Contact 

 
Cv et lettre de motivation à adresser à  

 
david.pelard@authenticia.notaires.fr  
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